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6. Lasa och verkstéalla bestallningar

Viktig information
Manualen maste féljas for att undvika fel som leder till missvisande statistik till
Socialstyrelsen.

Ansvar

Det &r bara chef eller samordnare som kan bekrafta bestéallningar.

Bestallning for ny brukare
1. Du kan lasa samt verkstalla en bestéllning pa tva sétt. 1. Klicka pa Ej bekraftade

bestallningar pa startsidan. De som har rollen som enhetschef eller samordnare kan
klicka pa den och verkstélla bestallningar.

e Ej bekraftade bestallningar
Finns bestallningar att bekréafta

2. Du kan ocksa klickapd = Meny  och sen pa Bestallningar.

0 -
SOk brukare

(]

Bestallnir

Notifieringar

Utforarpersona

Meddelanden

Sok dokumentation

6. Lasa och verkstélla bestallningar

Socialférvaltningen Bestksadress: Tornérplatsen 26
Postadress: 177 80 JARFALLA
Telefon véaxel: 08-580 285 00
E-post: jarfalla.kommun@jarfalla.se Webbplats: www.jarfalla.se
Organisationsnummer: 212000-0043 Postgiro: 30918-7 Bankgiro: 239-2082
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3. Du far upp dina bestallningar. Vlj mellan att se Alla, Ej bekraftade eller Bekraf-
tade. Till héger ser du och kan lasa den valda bestallningen och strukturerad inform-
ation (som &r en del av bestallningen).

Bestallningar
+ Bekrifta [3) Skrivut
Alla Ej bekraftade Bekraftade BESTALLNING STRUKTURERAD DOKUMENTATION
SolL Sarskilt boende aldre Bedémning
MARIA TESTPERSON, 19010101TF63 Bedsmning 2021-05-20
2023-01-19 - 2023-01-22

4. For att verkstalla bestallningen klickar du pa Bekrafta.

v Bekrifta [ Skrivut

5. Ett pop-up-fonster dyker upp.

Valj vilket datum du bekréftar bestaliningen.
Datumet maste vara det datum som brukarens insats/insatser pa borjas/bruka-

ren flyttar in.

Kontrollera att organisation &r rétt. Du kan behdva byta organisation om du har till-
gang till flera enheter) och klicka pa Bekréfta.

Viktigt! Om du av misstag valt fel datum maila kontakt@jarfalla.se och informera
vilket system det géller, vilken brukare det galler och vilket datum du rakat verkstalla
fel.

Bekrafta bestallning

Vill du bekrafta bestallning fér SoL Dagverksamhet,Testperson,
44 Anvand Ej?

Verkstall from

2021-04-28 2

Organisation

LC Utforare Testomrade v

i



mailto:kontakt@jarfalla.se
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6. Nar du &r inne i en bestéllning, oavsett om den ar verkstalld eller inte, kan du
klicka pa brukarens namn som ar blamarkerat for att komma till brukarens profil.

Bestallningar
i = Skrivut
Alla E] bekraftade Bekraftade Bedémning
Beddmning 2023-02-07
LSS § 9 Bostad SS Vuxna Brukare
1 Anvand Ej Testperson, 19010101TFO1 MARIA TESTPERSON, 19010101TF63
2023-02-08 - tillsvidare
Bekraftad Adress
— Testgatan 63
59999 TESTSTAD
SoL Trygghetslarm Telefon 1
MARIA TESTRERSON, 19010101TF63 07077777
2023-02-07 - 2023-03-12
Bekréftad Telefon 3
0762333333
. o s
Klicka pa fliken Insatser.
Bestallnin
Kontrollera att alla insatser har samma s [
startdatum som bestallningen. MARIA TESTPERSON
010101+TF63 Bekraftade

Om det ar en ny bestallning som ersat- o

ter en pagéende bestallning ska du CUneTiones R
avsluta alla insatser som inte har
samma startdatum som nya bestall- S
ningen. Sol Trygghetslar

Samtycke 2023-02-07 - 2023

Personuppgifter

Insatser

Genomfarandeplan
_ Sol Korttidsplat;

Journalanteckningar 2023-01-31 - 2024

Infogade dokument

Verkstalligheter

Insatser som ska avslutas kan vara bade insatser som bistandshandlaggaren lagt
in och livsomraden som kontaktman/stodperson lagt till.

Det &r viktigt att det har steget gors ratt. Fel leder till felaktig statistik till
Socialstyrelsen samt felaktig tid i Phoniro och leder till merarbete for att rattas till.



JARFALLA 2021-05-05 45)

7. Om insatser ska avslutas gor sa har:
Klicka pa den insats/livsomrade som ska tas bort.

Klicka pa Andra

& Andra

Avsett funktionstillstand = Mal
Mélet ar att NN ska fa stod vid samtliga forflyttningar.

Andra Datum till dag innan ny bestéallning ska galla.

Insatser
Andra period

Avser

Sol sarskilt boende aldre - Att forflytta sig

sjalv

Datum fran Datum till

2022-07-14 [7] (7]

8. Informera kontaktman/stodperson

- att ny bestallning kommit,

- att du avslutar de livsomraden som kontaktman/stodperson lagt till

- att ny genomférandeplan ska skapas — kontaktman ska anvanda manual fér genom-
forandeplan — skapa ny genomférandeplan vid ny bestallning

9. Vilj om du vill skriva ut bestallningen.

v Bekrafta [ Skrivut

10. Valjer du Skriv ut dyker det upp en pop-up-ruta. Valj vad du vill skriva ut.
Utskrift av bestallning

Vélj innehallet i utskriften
® sestslining

Strukturerad dokumentation

Avbrye m
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11. Nar du ar inne i en bestéllning pa startsidan, oavsett om den &r verkstalld eller
inte, kan du klicka pa brukarens namn som ar bla markerat for att komma till bruka-

rens profil.

v Bekrafta (3 Skrivut

BESTALLNING
C——

Bedémning
Beddmning 2021-04-28

STRUKTURERAD DOKUMENTATION

Brukare

44 Anvand Ej Testperson, 010101+TF44

Adress

13. Du kan se brukarens alla bestallningar, personuppgifter, samtycken, journalan-
teckningar, infogade dokument och verkstalligheter.

44 Anvand Ej Testperson
0101+TF44

Endast dokumentation

TP B ST

Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Journalanteckningar

Infogade dok

Verkstalligheter

Bestallningar

£] bekraftade Bekraftade

Sol Dagverksamhet
20210428

€] bekraftad

LSS § 4 Bitrade kontaktperson

£j bekraftad

Bekrafta = S

BESTALLNING TRUKTURERAD DOKUMENTATION

Beddmning
Bedomning 2021-04-28

Period
2021-04-28 - tillsvidare

Utforare
Lifecare Testutforare

Organisation
LC Utforare Testomrade

Insatskategori
SoL Dagverksamhet

14. Under fliken Verkstalligheter kan du se de verkstalligheter som finns. Onskar
du avsluta en verkstallighet kan du gora det har.

44 Anvand Ej Testperson
010101+TF44

Endast dokumentation

NKTIONER
Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke
Journalanteckningar

Verkstalligheter

Verkstalligheter

® Avsluta alla verkstalligheter

Sol Dagverksamhet
2021-04-28 - tillsvidare

(® Avsluta verkstallighet

Organisation
LC Utforare Testomrade

Enhetschef
Lifecare Testutforare

Insatskategori
SoL Dagverksamhet

Period
2021-04-28 - tillsvidare




